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приказом директора

№ 2 "А" -ОД от 11.01.2016
Должностная инструкция калькулятора
1. Общие положения 
1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основании Трудового кодекса РФ, Федерального Закона Российской Федерации от 29.12.2013г г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных актов, регулирующих трудовые отношения в РФ.
1.2.Калькулятор  относится к категории технических исполнителей.  Принимается на должность и освобождается от должности приказом директора ГБОУ СОШ №10.
1.3.Калькулятор непосредственно подчиняется заведующему детским садом и главному бухгалтеру.
1.4. На должность калькулятора назначается лицо, имеющее начальное профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы или среднее общее образование и специальную подготовку по установленной программе без предъявления требований к стажу работы.
1.5. В своей работе руководствуется Конституцией РФ, законами и иными нормативными документами, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.3049-13   «Санитарно-эпидемологическими требованиями к устройству, содержанию, и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» (Постановление  Главного  государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 №26) с учетом внесенных изменений, методическими рекомендациями Министерства здравоохранения «Питание детей в детских дошкольных учреждениях», приказами и инструкциями вышестоящих органов образования, Уставом ГБОУ СОШ №10 и другими локальными актами учреждения,  настоящей должностной инструкцией и Правилами внутреннего трудового распорядка. 
1.6. Калькулятор должен знать:

- Правила пользования сборниками рецептур блюд и кулинарных изделий.

- Нормы раскладки и выхода готовой продукции.

- Порядок оформления  и учета технологических карт.

- Правила эксплуатации средств вычислительной техники.

- Правила внутреннего трудового распорядка.

- Правила и нормы охраны труда.
     - Законодательство о труде.

     -  Правила внутреннего трудового распорядка.

     - Правила и нормы охраны труда и ТБ, ПБ.
2. Должностные обязанности. 
2.1.Обеспечивает выполнение «Инструкции по охране жизни и здоровья детей в д/с» и соблюдает правила  техники безопасности и противопожарной защиты, а также, санитарно-гигиенические требования.
2.2.Ежедневно составляет меню-раскладку на основании примерного 10-дневного меню, сдает в бухгалтерию. 
2.3.Осуществляет анализ выполнения двухнедельного меню 1 раз в 2 недели.
2.4. Ежедневно проводит расчет химического состава и калорийности пищевого рациона (по накопительной ведомости). 
2.5.Контролирует соблюдение норм выхода порций. 
2.6.Снимает пробу с пищи перед раздачей ее на группы, с отметкой в бракеражном  журнале готовой продукции.
2.7.Контролирует ведение табелей на питание детей по группам, ведет учет отсутствующих воспитанников, составляет сводную ведомость посещаемости 1 раз в месяц;

2.8.Калькулятор ведет специальную документацию и отвечает за ее состояние:
-  бракеражная тетрадь готовой продукции;
 - технологические карты;
-  накопительная ведомость;
- табель ежедневной  посещаемости.
3. Права 
3.1.Имеет права, предусмотренные Трудовым кодексом РФ, Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2013г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом ГБОУ СОШ №10, Коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка и другими локальными актами.
3.2.Требовать от администрации создания условий, необходимых для выполнения профессиональных обязанностей.
3.3. Вносить на рассмотрение руководства  предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.
4. Ответственность 
Калькулятор несет ответственность:
-  за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей Инструкцией;
-  за причинение материального ущерба -  в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации;
- в случае нарушения Устава ГБОУ СОШ №10, условий Коллективного договора, правил внутреннего трудового распорядка, настоящей должностной инструкции, локальных актов и других распорядительных документов, калькулятор  подвергается дисциплинарным взысканиям в соответствии со статьей 192 ТК РФ.
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государственное бюджетное общеобразовательное учреждение Самарской области
средняя общеобразовательная школа №10 г. о. Кинель Самарской области

структурное подразделение детский сад «Лучик»

Приказ

от   11.01.2016                                                                                  № 1/1-ОД
«Об организации  охраны  здоровья  обучающихся»
На основании статьи 41 Федерального Закона Российской Федерации от 29.12.2013г г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях организации охраны здоровья обучающихся. 
Приказываю:

1.Назначить ответственной за  организацию  охраны здоровья обучающихся (за исключением  оказания первичной медико-санитарной помощи, прохождения периодических медицинских осмотров и диспансеризации) калькулятора Дадажину Т.В.: 

1.1. Создавать условия для охраны здоровья воспитанников, в том числе обеспечивать:

1) текущий контроль за состоянием здоровья воспитанников;

2) проведение санитарно-гигиенических, профилактических и оздоровительных мероприятий, обучение и воспитание в сфере охраны здоровья граждан в Российской Федерации;

3) соблюдение государственных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.
1.2. Проводить пропаганду и обучение навыкам здорового образа жизни;

1.3. Организовывать и создавать условия для профилактики заболеваний и оздоровления воспитанников, для занятий ими физической культурой и спортом;

1.4. Обеспечивать безопасность воспитанников во время пребывания в организации, осуществляющей образовательную деятельность;

1.5. Обеспечивать профилактику несчастных случаев с воспитанниками во время пребывания в организации, осуществляющей образовательную деятельность;
1.6. Проводить санитарно-противоэпидемические и профилактические мероприятия.
1.7. Осуществлять  контроль за своевременным прохождением медицинских осмотров работниками детского сада. 
1.8.Вести соответствующую документацию.
2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.


Заведующая СП д/с «Лучик»                                Н.А.Гнеушева

Ознакомлена:   калькулятор Т.В.Дадажина________
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